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upin: @ Le Responsable de salle

FEHANDRALL Mieux vivre notre handball | N\

CONTEXTE GEMERAL

Le Handball a su grandiren restant fldele & ses valeurs :Respact et Esprit déquipe donnent une belle iImage d'un sport. formateur aue
valeurs Individuelles et collectives dans le respact de Fauire. CE NEST CEPEM DANT PAS TOLUOURS LE CAS.

Parfiods, des contentiew: surviennent & loccasion des enoonires de handball Les causes sont trés diverses 1 manager, public, jousurs,
arbiire, dirigeant de dub... CEST INADMISSIBLE, quel quian soft Fauteur et quelle quien soft la ralson | Nous devans tous velller, en
toute circonstance & rester au plus prés de nos valeurs et lutter contre tous les com portemants excassifs t Irrespectueus,

Cette fiche s'adresse aux responsables de salle et aux responsables de club.

Son statut

il est membre du dub d'accuell et leencs & i FFHE.

&l est change de Fordre dans les tribunes, autour du terrain &
dars les woles d'accss aux vestlalres.
B ) Pendant la rencontre
@l sinscrit sur la feullle de match et assume ainsl une @ Il estdans la salle pendant toute |a durse de |a rencontre
fonction dofficel. h : - _

EII --rt lu}Elr et Identifiable parun badge officel r-'urn||:-.1r
ucume autre tache en cours @ Encas de comportement Il Intarvient ave:
diplematle aupras de| sonnes. Il les amene &

garder kur calme et 4 relativisar,

& |l rthestte pas & Intervenlr aupres des supporters si
ceun-0 depassent les limies admissibles.

A e fin de la rencontre
& Il setient pras de b table officlzlle,

& 1l assume une foncticn officiellz. ot lleu de la salle qui pourraltt s & 53 |;.r,-,.un. )

& 1l 52 doitt done dgtre neutre =t Impartial.

En cas d'incident sérieux, il prend toute
mesure utile et il en rend compte par un
& 1l estun facilitateur au blen wivre dans la salle rapport écrit sous 48 heures au Comité

Le Responsable de salle n'est en aucun cas Départemental.

un policier!

Cette fiche n'a qu'un seul but : prévenir toute forme d’incivilité.
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*  Porter le brassard orange afin d'étre identifiable par tous
*  Rappeller que la colle est interdite dans la salle
* Le responsable de salle est chargé de la sécurité de la salle et de la pharmacie

¢ En fonction de I'heure, ne pas hésiter de demander au public de se regrouper au bar et/ou de quitter la salle
1 — Récupérer / ramener le PC a Pascal Micault et la caisse a Laurence Le Mentec:

La caisse comprend : la monnaie pour le bar, le chéquier pour paiement des arbitres, le badge et les clefs de la salle, le
brassard responsable de salle.

La caisse et le PC sont a transmettre au responsable de salle du dimanche ou a ramener pour le dimanche soir au plus
tard a Pascal et Laurence.

2 — Ouverture/fermeture du batiment / vestiaires :
*  Seréférer a la procédure sur la porte d'entrée du batiment. Méme si le batiment est ouvert il faut badger pour
indiquer notre présence (assurances)
— Quand la salle est fermée, la lumiere clignote en rouge et vert.
— Bip long : le voyant passe au vert, les portes principales de la salle sont ouvertes.
En cas de probléme, contacter la Mairie (numéro sur le document a l'entrée de la salle), laisser passer le message
d'accueil et attendre que la personne d'astreinte réponde.
»  Silaporte de la salle ne se ferme pas c'est qu'une des portes du batiment /vestiaire n'est pas fermée.

*  Prévoir la rotation des vestiaires s / arbitres (cf annexe pour la liste des vestiaires accessible au THBC).

3 — Installer/ranger la salle

*  Allumer les lumiéres : boitier en bas de I'espace sono (salle + couloirs), boitier a c6té du bar

*  Mettre en place les bancs (2 pour chaque équipe) + les 3 chaises pour la table des marques.

e Prévoir 1 a 2 grandes bouteilles d'eau par équipe ainsi que 2 petites pour les arbitres. A remplacer a chaque
nouveau match.

*  Sortir le balai + la pharmacie (dans le local matériel)

e Mettre en place les buts : pour les -10, placer les petits buts, pour les autres fixer les buts avec les crochets
( dans la caisse matériel du local matériel). Pour les -12 accrocher les réducteurs.

*  Mettre en place la table des marques (pupitre de l'affichage + PC) :Récupérer la valise du pupitre d'affichage
dans le local du club (avec le nécessaire pour le bar), l'installer. En fonction de 1'€quipe, paramétrer le bon
cycle de temps (cf fiche dans la malette du pupitre pour le temps, cf la notice pour le paramétrage). S'assurer
que le bip sonore fonctionne.

*  Mettre en place le PC et lancer la feuille de match (cf annexe) :

*  Préparer les cartons de temps mort T1 et T2 sur les bancs de chaque équipe. Les T3 seront gardés sur la table
de marques jusqu'a la seconde mi-temps.

*  Mettre en place la sono : optionnel.

»  Vérifier la propreté des vestiaires.

*  Tout ranger (salle + espace bar), vider la poubelle

»  S'assurer que les portes donnant sur I'extérieur sont bien fermées (elles seront fermées avec le batiment a la fin
avec la carte), éteindre les lumicres, fermer les grilles et la porte de I'espace de jeu, fermer les vestiaires.

*  Fermer le batiment : avec le badge, bip long jusqu'a ce que le voyant clignote en rouge et vert.

*  Remettre le badge, les clefs et le brassard dans la caisse.

3 - Arrivée des équipes et des parents responsables du bar et de la table des marques
*  Accueillir les équipes et les arbitres, leur montrer leur vestiaires. Ue I'utilisation de la colle est interdite
*  Anticiper l'ouverture/fermeture des vestiaires a 'entrée/sortie des équipes/arbitres tout au long des rencontres.
*  Donner aux parents responsables du bar les boissons, les friandises (utiliser le caddy) et la caisse. Leur
expliquer la brioche et le verre de jus de fruit a la fin des rencontres
*  Leur demander de mettre en place la table supplémentaire au bar.
*  Ré-expliquer aux parents responsables de la table des marques comment fonctionne le pupitre d'affichage et la
feuille de Match.
»  S'assurer que les coachs renseignent la feuille de match puis que les arbitres la contrdlent. Pour appeler la
feuille de match Alt + T)
Si ce sont des arbitres désignés : leur demander leur feuilles d'indemnisation kilométriques afin de les payer.
Remplir les 2 parties (noter N°de chéque) garder notre partie et rendre l'autre + le chéque a chaque arbitre.

A la fin de chaque match, rejoindre les équipes, s'assurer que les arbitres valident la feuille de match (si blessures de
joueur(s), cela doit étre reporter sur les conclusions).

Remplacer les bouteilles d'eau, s'assurer que les temps mort sont remis sur les bancs, modifier le temps de jeu si
nécessaire sur le pupitre, importer les résultats du match précédent, appeler la nouvelle feuille de match et la renseigner.



Annexes
Feuille de match

Aller sur la Feuille de Match (lien de la Fédération sur le bureau du PC).

Dans ke menu « Feuille = diquez sur Sélection
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Sélectionner le jour de la rencontre puis dans le menu déroulant, sélectionner le match et importer la feuille

Cllguer sur la Journée (Exemple 12 Mars)

Selectonner le jour da
la rencontre
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Toutes les rencontres du 13 Mars s'affichent dans le menw déroulant
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Renseigner les responsable de salle, d'arbitrage, chrono : on ne doit saisir que des membres du bureau méme s'ils ne
sont pas présents.

Suivant le niveau des équipes, soit les arbitres sont désignés et donc on n'a rien a faire, soit ce sont nos arbitres et on
doit renseigner leurs noms + le nom de I'arbitre tuteur sur la feuille de match (voir avec Jérome Doré, resp. commission
arbitrage)
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En cas d'erreur, utiliser la croix rouge en début de ligne et saisir le bon nom

51 vous avez commis une erveur lors de la saisie d'un nom il vous est possible de
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Cliguez sur ce symbole et ressatsissez le nom du licencié.

Pensez a saisir les indemnites klomeétrigues et les indemnites de fonction payees aux

Les arbitres désignés sont déja renseignés
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Réglage pupitre :

1 allumer

2 s'assurer que le pupitre est bien sur les chrono pour le handball et a 'aide des fléches sélectionner le temps souhaité.
3 Valider le temps de jeu




